Smernica
obce Hrabusice
o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach samospravy obce Hrabusice

Smernica upravuje rozsah a postup zverejfiovania a spristupriovania informacii,
ktoré ma obec HrabusSice ako povinna osoba k dispozicii v zmysle zakona NR SR ¢.
211/2000 Z .z. o slobodnom pristupe k informaciam .

ClL 1
VSeobecné ustanovenia

1. Kazda fyzicka osoba alebo pravnicka osoba mdZe obec HrabusSice poZiadat
0 spristupnenie informécie, ktord ma k dispozicii ato bez preukazania
pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia poZaduje.

2. Zverejnenou informaciou je informacia, ktori méze kazdy opakovane vyhladat’
a ziskavat.

3. Spdsoby spristupriovania informacii su:

a) ustne

b) nahliadnutim do spisu, vratane moZzZnosti vyhotovit si odpis alebo vypis,
C) spristupnenim koépii predlbh s poZzadovanymi informaciami

d) odkopirovanie informacii na technickom nosici dat,

e) telefonicky,

f) faxom,

g) postou

h) elektronickou postou

4. PoZadovana informacia sa spristupni spésobom uréenym Ziadatelom alebo
dohodnutym spésobom.

5. VSetky Ziadosti o spristupnenie informacie sa eviduju na:

e Sekretariate starostu Obce HrabuSice

Evidencia obsahuije:
I. datum podania Ziadosti
Il. vyZadovanu informaciu, formu podania a navrhovany spdsob
poskytnutia informacie,
lll. vysledok vybavenia Ziadosti/ datum a spdésob spristupnenia
informacii , vydanie rozhodnutia alebo postupenia Ziadosti/
IV. podanie opravného prostriedku
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Cl 2
Druhy a spésoby zverejriovanych informacii

Obec HrabusSice zverejriuje na internetovej stranke www.hrabusice.sk najmé tieto
druhy informacii:

Statut obce Hrabusice

zoznam platnych vSeobecnych zavéznych nariadeni obce Hrabusice
Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva v Hrabu$iciach

zoznam Clenov obecného zastupitelstva, obecnej rady, komisii
program zasadania najblizSieho obecného zastupitelstva, prijaté
uznesenia

Strukturu obecného uradu

mozZznosti nahliadnutia do Zbierky zakonov, uzneseni OZ, VZN obce
kde je nozné podat staznost', navrhy , podania a opravné prostriedky
vocCi rozhodnutiam obce.

Dalsie informécie podla rozhodnutia vedenia obce
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CL 3
Spristupnenie informacii

1. informacie sa spristupriuju len na zaklade Ziadosti.
2. Ziadosti o spristupnenie informacie mozno podat:
a) pisomne na adresu —
Obec Hrabusice ,Obecny urad Hlavna 171, 053 15 HrabusSice
b) ustne - na Obecnom urade

c) telefonicky — na teleféonnom Cisle . 053/4490206
d) faxom na faxové Cislo — 053/4490206
e) elektronickou postou na e-mailovu adresu : hrabusice@stonline.sk
3. Kazda ziadost musi obsahovat:
v' Adreséata, tj. Obec Hrabusice, 053 15 Hrabusice
v' Kto ju podava / meno, priezvisko, telefénne .¢islo, prip. e-mail
v’ Informacie, ktorych spristupnenie sa Ziada
v' Spbsob spristupnenia informacii, ktoré Ziadatel navrhuje


http://www.hrabusice.sk/

VSetky Ziadosti podané akymkolvek spésobom podlfa odst.2 musia byt
oznacené Cislom z evidencie t.j. podatelne starostu.

. pisomna Ziadost a Ziadost’ podana faxom sa prijima v podatelni starostu obce,
ktora ju zaeviduje a doruCi na prislusné oddelenie zamestnancovi, ktori ma
poZadované udaje v pracovnej naplni na vybavenie.

. 0 Ziadostiach , ktoré su podané ustne alebo telefonicky sa vyhotovi uradny
zaznam, ktory obsahuje nalezitosti podlfa odstavca 3 a je sucastou spisu. Pri
podani Ziadosti faxom nie je potrebné vyhotovovat uradny zaznam, ale faxovy
papier s udajmi tvoriacimi obsah Ziadosti je potrebné prefotit a doloZit’ do
spisu. V pripade podania Ziadosti elektronickou poStou sa Ziadost' prevedie

do hmotnej podoby / vytlaci sa / a doloZi sa do spisu.

. Ak Ziadost zretelne neobsahuje nalezZitosti uvedené v ods.. 3 Ziadatel sa
bezodkladne pisomne vyzve, aby je v lehote 10 dni doplinil.

. Zaroven sa Ziadatel pouci o tom, ako je treba doplnenie urobit.

.V pripade, ak napriek vyzve ziadatel ziadost nedoplini a ziadost nie je mozné
pre tento nedostatok spristupnit, ziadost sa odloZi.

10.Obdobne sa ustanovenia odsekov 7, 8, 9 pouZiju pri Ziadostiach podanych

ustne, telefonicky, faxom a elektronickou poStou, nakolko takto podané
Ziadosti , ktoré zretelne neobsahuju nalezitosti v odst.3. Vynimka je mozZna iba
pri ustne podanej Ziadosti, ak Ziadatel je ochotny preukazat svoju totoznost
predlozenim obcéianskeho preukazu.

11.V pripade, ak Ziadatel priamo ustne Ziada spristupnit informaciu nahliadnutim

do spisu, vratane moznosti vyhotovit' si odpis alebo vypis alebo képiu zo
spisov a preukaze svoju totoznost' predloZenim obcianskeho preukazu
zamestnanec , ktory je poverenym vedenim tejto agendy si na prisluSnom
oddeleni OU ,do ktorého kompetencie poZadovana informacia patri, zisti, &i je
mozné poZadovanu informaciu tymto spésobom ihned’ spristupnit. Ak je to
mozné, zamestnanec povereny vybavovanim agendy Ziadatela odkaze na
prislusného zamestnanca daného oddelenia, ktory nasledne oboznami
zamestnanca poverovaneho vybavovanim agendy o vysledku spristupnenia.
Ak tak nie je mozné vykonat, zamestnanec povereny vybavovanim agendy
vyhotovi zaznam o ustne podanej Ziadosti a nasledne ziadost doruci
prislusnému zamestnancovi na vybavenie.

12. Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktora uz bola zverejnena, Ziadatelovi sa

bez zbytocného odkladu, najneskdér vSak do & dni od podania Ziadosti
pisomne oznami, kde je mozné vyhladat’ a ziskat poZadovanu informaciu.

13. Ak Ziadatel trva na spristupneni , poZadovana informacia sa mu spristupni.

V danom pripade zaCina plynut lehota na vybavenie odo dna, ked Ziadatel
oznami, Ze trva na spristupneni.

14.Pre potreby vybavenia Ziadosti su vSak vSetci zamestnanci obce povinni

poskytnat’ sucinnost poZadovanu od povereného zamestnanca.



Lehoty na vybavenie Ziadosti

o

Lehota na vybavenie Ziadosti / dalej len lehota/ zaCina plynut driom, kedy bola
obci podana, pricom podana je driom, kedy bola obci oznamena.

V pripade, ak sa bude vyZadovat doplnenia Ziadosti, lehota na vybavenie
Ziadosti zaCina plynut odstranenim nedostatkov Ziadosti.

Ak predmetom Ziadosti je spristupnenie informacii, ktoré obec nema
k dispozicii, a ma vedomost o tom, kde mozno poZadovanu informaciu ziskat,
postupi Ziadost do 5 dni, tej povinnej osobe, ktora ma tieto informacie
k dispozicii, pricom postupenie bezodkladne oznami Ziadatelfovi. V tomto
pripade lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynuat driom, kedy Ziadost
dostala osoba, prislusna vo veci konat.

Ak je predmetom Ziadosti uZz zverejnena informacia, avSak Ziadatel trva na
spristupneni, lehota zacCina plynut odo dria, ked’ ziadatel oznami, Ze trva na
spristupneni. / ¢l. 1ll, ods. 10/

Ziadost’ sa vybavuje bezodkladne , najneskér vsak do 10 dni odo dria, kedy
zacina plynut’ lehota vybavenia Ziadosti v zmysle predchadzajucich odsekov
1,2,3

.\V pripade vyskytu zavaznych dbvodov, ktorymi su:

e Vyhladavanie a zber informacii na inom mieste

e Vlyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych
informacii poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti

e Preukazatelne technické probléemy spojené s vyhladavanim
a spristupnenim informacii, o ktorych mozZno predpokladat, Ze ich
mozno odstranit’ v rémci predizenej lehoty,

sa lehota na vybavenie predizi, najviac vak o 10 dni.

7.Pri preukazatelnych technickych problemoch spojenych s vyhladavanim
a spristupriovanim informacii, u ktorych nemozno predpokladat, Ze sa
odstrénia v rémci prediZenej lehoty podla odst.6 je mozné predizit lehotu az do
odstranenia tychto problemov.

8.Ziadatelovi sa bezodkladne, najneskér vak do 10 dni odo dria zaéatia plynutia

lehoty na vybavenie ziadosti pisomne oznami prediZenie lehoty, pricom sa
uvedie dévod predizenia lehoty.
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CL5
Vybavenie ziadosti

O kaZzdom vybaveni Ziadosti, ktorym sa spristupnia informacie v plnom
rozsahu a stanovenym spésobom sa urobi rozhodnutie zapisom v spise, ktoré
podpisuje vecne prislusny zamestnanec obecného dradu. Proti tomuto
rozhodnutiu nemoZzZno podat’ opravny prostriedok.

Ak sa Ziadosti nevyhovie, hoci len sc¢asti, vyda sa o tom pisomné rozhodnutie
s uvedenim dévodu nespristupnenia, ktoré podpisuje starosta obce.

Obmedzenie pristupu k informaciam

1.

3.

CL7

Ak je poZadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznacena za
sluzobné tajomstvo alebo dariové tajomstvo, ku ktorym Ziadatel nema
opravneny pristup, takato informacia sa nespristupni s uvedenim odkazu na
prislusny pravny predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukové zéznamy
tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy a informacie
0 osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracuvané v informaénom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom ¢. 52/1998 Z. z. sa
spristupnia, len ak to ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade
predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej fyzickej osoby. V pripade, ak
ide o spristupnenie informacie, ktora bola odovzdana osobou, ktorej taku
povinnost zakon neuklada a kfora na vyzvu pisomne oznamila, Ze so
spristupnenim nesuhlasi nebude spristupnena. Takéto Ziadosti sa vybavuju
prednostne.

Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo sa nespristupnia.

Opravné prostriedky

1.

2.

3.

Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti spristupnit poZadovanu informaciu
mézZe Ziadatel podat’ odvolanie.

Odvolanie je mozné podat’ do 15 dni odo dria doruCenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na vybavenie.

Odvolanie sa podava na adrese: Obec HrabuS$ice, Obecny urad Hlavna 171,
056315 Hrabusice

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti je preskiimatelné sudom.
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. éLs
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupriuju spravidla bezplatne, s vynimkou uhrad, ktoré budu
schvélené OZ a budu tvorit prilohu tejto smernice .

CL9
Spoloéné ustanovenia
1. Informéacie tykajuce sa prispevkovej organizacie obce Podniku sluZieb
Hrabusice a pravnickych oséb zaloZenych obcou sa spristupnia len pokial ma
obec poZadovanu informaciu k dispozicii. V opacnom pripade takuto Ziadost
postupi tej pravnickej osobe, ktorej sa poZadovana informacia tyka a ktora
ma takuto informaciu k dispozicii.

2. Ak v smernici nie je ustanovené inak, pouZiju sa vSeobecné predpisy
0 Sspravnhom konani.
ClL 10

Tato smernica bola schvalena dria 25.5.2012 uznesenim ¢. 262/5/2012.
Nadobuda tcéinnost 26. maja 2012

PaedDr.Jana Skokanova
starostka obce



Sadzobnik Obce HrabuSice - uhrady nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podl'a § 21 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
sa v sulade s vyhlaskou MF SR ¢€.481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie
informacii urcuje thrada materidlnych nakladov pre ziadatel'a nasledovne:

a. Technické nosic¢e dat

|Nzizov ‘ €

|Disketa 3,5 | 1-

IcD | 1,50
|

|Iny nosi¢ dat podl'a nakupnej ceny nosica

b. Vyhotovenie kopii poZadovanych informacii (na papier)

Velkost’ listu ‘ € ‘ Velkost listu €
(obojstranne)
A3 | 0,14 |A3 | 0,28
A4 | 0,07 |A4 | 0.14
c. Obstaranie obalok
| Velkost obilky | €
[e | 0,07
cs | 0,30
6 | 0,30

d. Odoslanie informacii

PoStovné doporucene -

do viastnych rik Podl’a cennika Slovenskej poSty,a.s.

DalSie $pecifické materialy

@

| Pocet kusov ‘ €

|1 ‘ vo vyske obstaravacich nakladov

Ziadatel' méze uhradit’ vyssie uvedené materidlne naklady takto:
a. postovou poukdzkou,
b. bezhotovostnym prevodom na tcet v banke,
c. Vv hotovosti do pokladne.



